Ders Partnerligi Hizmet Yonergesi

e Birimimize kayith 6grencilerden durumu dersleri takip etmesinde engel teskil eden tim 6grenciler bu
hizmetten yararlanabilir (6rn: Gérme engeli, DEHB, 6zgul 6grenme glgligu).

e Ders partnerligi hizmeti, 6grenci ve 6grenci asistani tarafindan ortak belirlenen haftalik ¢galisma saati
(haftada en fazla 15 saat) ve glnleri icerisinde dénem sonuna veya 6nceden belirlenen tarihe kadar
calismalar yapmayi igerir.

e  Bir 6grencinin birden fazla ders partneri olabilir. Her 6grencinin bu imkandan esit sekilde
yararlanabilmesi adina bir 6grencinin donem boyunca haftada en fazla 30 saatlik bir destek alma siniri
bulunmaktadir. Ozel durumlarda Engelsiz ODTU Birimi ile iletisime gegilerek durum birlikte
degerlendirilebilir.

e  Ders partnerleri Engelsiz ODTU Birimi tarafindan bulunabilecegi gibi, 6grencinin kendi segtigi ve
onceden anlastidi kisilerle de 6drenci asistanhidi anlasmasi yapilabilir. Her iki durum icin de surecler
asagida detaylandiriimistir.

o Ogrencinin kendi sectidi bir kisi ile caligmak istemesi durumunda:
= Engelsiz ODTU tarafindan égrenci ile gériisme yapilir ve ig tanimi hakkinda konugulur.
= Ogrencinin, Personel Daire Bagkanligi tarafindan belirlenen kismi zamanli égrenci
asistanhgi kriterlerine uyup uymadig1 degerlendirilir.
= Ogrenci ve dJrenci asistani arasinda ders partnerligi taahhiitnamesi imzalanr.
o Ders partnerinin Engelsiz ODTU Birimi tarafindan bulunacadi durumlarda:
= Ogrenci hangi dersler igin, kag kisilik ve ortalama kag saatlik bir destek istedigini
belirler ve birime bildirir.
= Aranan ders partnerinde 6grenci tarafindan belirlenen 6zellikler belirlenir (6rn:
6grencinin belirli bir bélumden olmasi, belirli bir dersi almig olmasi, belirli konuya
hakim olmasi vb.)
= Engelsiz ODTU Birimi tarafindan (g farkl sekilde ilan verilebilir. Hangi yéntem ile
duyuru yapilacagina 6grenci ile birlikte karar verilmektedir. Hazirlanan duyuru
metinlerinde hicbir sekilde 6grencinin kimligini belirleyici bilgiler bulunmamaktadir.

e Afis ile duyuru yapilmasi durumunda; A4 blyukligindeki kagitlara duyuru
metni basilarak ilgili fakultelerin panosunu veya 6grenciler tarafindan sik
kullanilan kutiphane, yemekhane gibi binalarin panolarina ilan asilir.

o Bdlumlere e-posta ile duyuru yapilmasi durumunda; bélum sekreterlikleri ile
iletisime gegilerek Engelsiz ODTU tarafindan hazirlanan duyurunun
bélumdeki tim dgrencilere veya belirli dersi alan 6grencilere duyurulmasi
saglanir.

e Internetteki 6grenci platformlarina (100.yil evleri) duyuru yapilmasi
durumunda; Engelsiz ODTU Birimi tarafindan hazirlanan duyuru metni
sayfada paylasilir.

=  Birime bagvuran adaylar birim tarafindan 6n goérisme yapilarak degerlendirilir. Uygun
oldugu dusunulen adaylar arasindan 6grencinin goérusu de alinarak ortak gérisme
tarihi ayarlanir.

= Ogrenci asistani aday! ve ddrenci ile birlikte yapilan ortak gériismede, égrenci destek
alacagi konularin kapsamini ve beklentilerini paylasir. Anlasiimasi durumunda bir veya
iki deneme galismasi igin tarih belirlenir.

= Deneme galismasindan sonra beraber calismaya devam etmeye karar verilirse ders
partnerligi taahhlitnamesi imzalanir.

= Deneme ¢alismasi sonrasinda beraber calisma karari alinmazsa, listedeki diger
o6grenci asistanlari ile gériisme ayarlanir veya tekrar duyuru yapilarak sireg bastan
baslar.

e Ogrenciler ders partnerleri ile kampls igerisinde istedikleri yerde galismalarini yapabilirler. Mesai saatleri
icerisinde Erisilebilir Kaynak Ofisi dnceden birime bilgi verilerek kullanilabilir.

e  Calisma saatlerindeki herhangi bir degisikligi birime bildirmekten 6grenci ve 6grenci asistani sorumludur.




Not Tutucu Hizmet Yoénergesi

e Birimimize kayith 6grencilerden durumu derslerde not almasina ve dersi takip etmesine engel teskil eden
tiim 6grenciler bu hizmetten yararlanabilir (6rn: Gérme engeli, hareket engeli, 6zgul 6grenme guigligu).

e Not tutucu hizmeti, 6grenci asistaninin derslerde tuttugu notlari hizmet alan 6grenciye veya birime
iletilmesini igerir.

e Bir 6grenciye birden fazla not tutucu destegdi saglanabilir. Her 6grencinin bu imkandan esit sekilde
yararlanabilmesi adina bir 6grencinin dénem boyunca haftada en fazla 30 saatlik bir destek alma sinin
bulunmaktadir. Ozel durumlarda Engelsiz ODTU Birimi ile iletisime gegcilerek durum birlikte
degerlendirilebilir.

e Not tutucu Engelsiz ODTU Birimi tarafindan bulunabilecegi gibi, 6grencinin kendi sectigi ve énceden
anlastigi kisilerle de 6grenci asistanligi anlagmasi yapilabilir. Her iki durum igin de suregler asagida
detaylandiriimistir.

o  Ogrencinin kendi sectidi bir kisi ile calismak istemesi durumunda:
=  Engelsiz ODTU tarafindan égrenci ile gériisme yapilir ve is tanimi hakkinda konusulur.
= Ogrencinin, Personel Daire Bagkanli§i tarafindan belirlenen kismi zamanh égrenci
asistanhdi kriterlerine uyup uymadidi degerlendirilir.
= Ogrenci ve égrenci asistani arasinda not tutucu taahhitnamesi imzalanir.
o Not tutucunun Engelsiz ODTU Birimi tarafindan bulunacadi durumlarda:
= Ogrenci hangi dersler igin not tutucu istedigini ve notlarini nasil bir formatta almak
istedigini birime bildirir.
= Ogrenci eger kimliginin gizli kalmasini istiyorsa not tutucu ile tanismak zorunda
degildir. Bu durumda tutulan notlar birime ulastirildiginda notlari birimden teslim
alabilir.
= Engelsiz ODTU Birimi tarafindan Ug farkl sekilde ilan verilebilir. Hangi yéntem ile
duyuru yapilacagina 6grenci ile birlikte karar verilmektedir. Hazirlanan duyuru
metinlerinde higbir sekilde 6grencinin kimligini belirleyici bilgiler bulunmamaktadir.

e  Afis ile duyuru yapilmasi durumunda; A4 biyudkligindeki kagitlara duyuru
metni basilarak ilgili fakultelerin panosunu veya 6gdrenciler tarafindan sik
kullanilan kitiphane, yemekhane gibi binalarin panolarina ilan asilir.

e Boélumlere e-posta ile duyuru yapilmasi durumunda; bolim sekreterlikleri ile
iletisime gegcilerek Engelsiz ODTU tarafindan hazirlanan duyurunun
bdlimdeki tim égrencilere veya belirli dersi alan 6grencilere duyurulmasi
saglanir.

¢ Internetteki 6grenci platformlarina (100.yil evleri) duyuru yapilmasi
durumunda; Engelsiz ODTU Birimi tarafindan hazirlanan duyuru metni
sayfada paylagilir.

=  Birime basvuran adaylar birim tarafindan 6n gériisme yapilarak degerlendirilir. Uygun
oldugu disunilen adaylar arasindan 6grencinin gorisu de alinarak ortak goriisme
tarihi ayarlanir.

= Ogrenci asistani adayi ve dgrenci ile birlikte yapilan ortak gériismede, d3renci destek
alacagi konularin kapsamini ve beklentilerini paylagir.

= Deneme galismasindan sonra beraber ¢calismaya devam etmeye karar verilirse not
tutucu taahhitnamesi imzalanir.

= Deneme galismasi sonrasinda beraber galisma karari alinmazsa, listedeki diger
ogrenci asistanlari ile gérisme ayarlanir veya tekrar duyuru yapilarak siireg bastan
baglar.

e  Calisma saatlerindeki herhangi bir degisikligi birime bildirmekten 6grenci ve 6grenci asistani sorumludur.




